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INSTRUQAO NORMATIVA N. ©03/2025

DISPOE SOBRE o
TRATAMENTO DE DADOS
PESSOAIS; A PUBLICACAO DA
POLITICA DE PRIVACIDADE E
A DESIGNACAO DO
ENCARREGADO PELO
TRATAMENTO DE DADOS NO
AMBITO DO CONSORCIO DE
GESTAO - PROAMUSEP.

A PRESIDENTE DO CONSORCIO PUBLICO INTERMUNICIPAL DE GESTAO DA
AMUSEP - PROAMUSEP, no uso de suas atribuigdes legais, que lhe sdo conferidas pela

legislagio vigente e considerando:

CONSIDERANDO A necessidade de adequagdo do Consorcio & Lei Geral de Protegdo de
Dados Pessoais (Lein® 13.709/2018 - LGFD);

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos simplificados e ageis para

358A-077 A-BEB4B-FH 21 @ informe o codigo 358A-07 TA-8848-F821

aquisigdes de baixo valor e urgéncia;

CONSIDERANDO A Recomendagio do Tribunal de Contas da Unido (TCU), conforme
determina a Lei n® 14.129/2021 (Lei do Governo Digital), sobre a implementagio de politicas
publicas digitais com seguranga e respeito & privacidade dos cidaddos; 2
CONSIDERANDO A responsabilidade da Administragio Publica em garantir transparéncia, ;

integridade e protegdo das informagdes pessoais dos usuarios;
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CONSIDERANDO A obrigagdo de identificar publicamente o Encarregado pelo Tratamento § g
de Dados Pessoais (DPQ), nos termos do art. 41, §1° da LGPD; é 8
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Art. 12, Esta Instrugde Normativa estabelece diretrizes internas sobre o tratamento de dados
pessoais realizados por meio da plataforma digital da PROAMUSEP, define a forma de
divulgagdo da politica de privacidade e prote¢io de dados adotada, bem como designa o
Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e o canal de comunicagdo com o titular dos

dados.

CAPITULO I1 - DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
Art, 22 Para os fins desta normativa, os dados tratados classificam-se em:

I - Dados pessoais: informagdes relativas a pessoa natural identificada ou identificavel (ex:

nome, CPF, enderego, e-mail, telefone, IP);

II - Dados pessoais sensiveis: dados que revelem origem racial ou émica, conviecgdo religiosa,

opinido politica, dados relativos 4 satide, biometria ou orientagio sexual;

I - Dados de navegagdo (cookies e logs): informagdes téanicas coletadas automaticamente

para fins de fumcionamento, seguranga ou melhoria da experiéndia do usuario

IV - Dados anonimizados: dados relatives a titular que ndo possa ser identificado,

considerados os meios técnicos razoaveis disponiveis no momento do tratamento.

Art. 3% O tratamento de dados pessoais sera realizado com base nas hipéteses legais dos
artigos 7%, 11° e 23° da LGPD, excusivamente para fins institucionais, respeitando os
principios da finalidade, adequagio, necessidade, seguranga, transparéncia, ndo discriminagio

e prevengio.

Paragrafo tnico. Ndo sera permitido o tratamento de dados para fins incompativeis com o
interesse piiblico, nem o compartilhamento com terceiros fora dos limites legais e

institucionais.

CAPITULO III - DA POLITICA DE PRIVACIDADE E PROT'E(;KO DEDADOS
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Art. 4% A politica de privacidade sera publicada no site oficial do Consdrcio de Gestio-
FROAMUSEP, em segdo propria, de forma clara, acessivel e atualizada, inclusive em formato

acessivel a pessoas com deficiéncia.

§12 A politica contera, no minimo:

I- A finalidade do tratamento dos dades;

IT - A base legal correspondente;

IIT - Os direitos dos titulares;

IV — Medidas de seguranga adotadas;

WV — Uso de cookies e dados de navegagio;

VI - Dados de contato do Encarregado (DFO).

§2* A politica serd revisada sempre que houver alteragio normativa, tecnolégica ou

procedimental.

CAPITULO IV - DO ENCARREGADO E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 52 O Controlader é o CONSORCIO DE GESTAO — PROAMUSEP, representado por sua
autoridade maxima. O Operador sera o setor témico ou empresa terceirizada que processar os
dados em nome da instituigdo expressamente indicado nos respectivos instrumentos juridicos

(contrato, convénio, acordo de cooperagio ou termo espedifico).

§1? A autoridade maxima do Consorcio podera designar formalmente o responsavel pelo

papel de Controlador e Operador mediante portaria espedfica.

§22 A portaria de designagdo do Controlador e Operador devera ser publicada no site oficial

do Consércio e registrada nos arquivos internos

Art. 6°. O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais sera formalmente designado por

meio de portaria expedida pela autoridade mavdma do CONSORCIO DE GESTAO -
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PROAMUSEP, com a identificagio de nome completo, matricula, e canais de contato
instilucionais.

Paragrafo unico. Os dados de contato do Encarregado (e-mail e telefone) serdo divulgados no
site oficial do Consércio, em segio propria dedicada a protegio de dados pessoais

Art. 72 Compete ao Encarregado:

I - Receber e encaminhar comunicagdes dos titulares;

II — Prestar esclarecimentos a sociedade e a ANPD;

III - Propor e acompanhar medidas preventivas e corretivas;

IV — Apoiar a elaboragdo de relatdrios de impacto, quando aplicavel.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS

Art. 82, Para os fins desta Instrugdo Normativa, aplicam-se as definigdes constantes na LGFD,

especialmente:

I - Dado pessoal: toda informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,

tais como nome, CPF, enderego, telefone, e-mail, entre outras;

II - Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou €inica, convicgdo religiosa,
opinido pelitica, filiagio a sindicato ou organizacio de carater religioso, filosofico ou politico,
dado referente & saide, a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma

pessoa natural.

Art. 9% O tratamento observara medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais contra acessos ndo autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda,

alteragdo, comunicagdo ou difusdo.

Art. 102 O tratamento dos dados pessoais observara as bases legais previstas nos artigos 7 e
quando aplicavel no art. 11 da LGPD, sendo vedada a divulgagdo de dados que exponham a
intimidade, a vida privada, a honra e a imagem dos titulares, salvo previsio legal e

fundamentagdo especifica.
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Art. 112 Esta Instrugdo Normativa podera ser revisada a qualquer tempo, a fim de garantir
conformidade com alteragdes legislativas, normativas da ANPD e entendimentos do Tribunal

de Contas da Unido e do Estado do Parana.

Art. 122, Os casos omissos serdo resolvidos com base na LGPD, demais legislagdes aplicaveis

e jurisprudéncia administrativa e judicial pertinente.

Art. 132 Esta norma entra em vigor na data de sua publicagio.

Maringa/PR, 28 de abril de 2025.

SUZIE A. Z. PUCILLO
PRESIDENTE - FROAMUSEFP
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